Правила направления документов (отчетов, заявок) по грантам РНФ для подписания координатором ННГУ посредством электронной подписи
Руководители грантов, желающие получить электронную подпись (далее ЭП) координатора ННГУ на документах по грантам РНФ, предварительно должны предпринять следующие действия: 

1. Научная составляющая отчета / заявки направляется заявителем декану / директору / заместителю руководителя подразделения по научной работе (далее – Ответственному) на рассмотрение в незафиксированной форме, доступной для редактирования Заявителем. О своем согласовании Ответственный информирует Заявителя по электронной почте.

2. Полный текст заявки (научная и финансовая составляющие документа), а также согласование Ответственного направляются Заявителем сотрудникам Управления проектной деятельности (далее – УПД) (ges@unn.ru. malyarenko@unn.ru и sorokina@unn.ru) на рассмотрение в незафиксированной форме, доступной для редактирования Заявителем. 
3. После согласования всех составляющих заявки с уполномоченными сотрудниками Заявитель фиксирует (регистрирует) заявку в ИАС и направляет ее посредством этой системы на подпись координатору ННГУ. О направлении заявки на подписание Заявитель дополнительно информирует проректора по научной работе посредством электронной почты (ivanchenko@unn.ru и rd@unn.ru) с приложением согласований уполномоченных сотрудников. Также Заявитель передает на хранение в отдел ФЭС НИР УПД бумажный экземпляр подписанных руководителем и основными исполнителями гранта согласий на использование персональных данных и согласий на подписание ЭП отчета / заявки (образец согласия – на сайте ИАС РНФ).

4.  В случае, если проект выполняется / планируется к выполнению на базе НИФТИ, НИИМ, НИИХ, то первые три пункта настоящих правил для заявителей  от НИИ не применимы. Уполномоченный сотрудник от НИИ информирует проректора по научной работе о направлении посредством ИАС документа на подпись (ivanchenko@unn.ru и rd@unn.ru). 

5. Далее Заявители отслеживают изменение статусов документов посредством системы ИАС. 

Для обеспечения своевременного подписания документов, Заявитель должен представить документ на проверку в службы ННГУ не позднее, чем за трое суток, а уведомления об их отправке на ЭП должны поступать координатору ННГУ не позднее, чем за двое суток до окончания срока предоставления документа в Фонд.
